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LEI N° 4.105 /201S.

Dispée sobre a transformacdo do Instituto
Macaé de Metrologia e Tecnologia
(IMMT) em Instituto Macaé de Ciéncia e
Tecnologia (IMCT) e da outras

providéncias.
A CAMARA MUNICIPAL DE MACAE DELIBERA E EU
SANCIONO A SEGUINTE LEI:
DO INSTITUTO MACAE DE CIENCIA E TECNOLOGIA
- IMCT -
CAPITULOI

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Por razdes de conveniéncia administrativa fica transformado o Instituto
Macaé de Metrologia e Tecnologia (IMMT) em Instituto Macaé de Ciéncia e Tecnologia -
IMCT.

CAPITULO 11
DA CONCEITUAGAO, SEDE, FORO, PRAZO DE DURACAO E
CARACTERISTICAS

Art. 2° O Instituto Macaé de Ciéncia e Tecnologia, designado pela sigla IMCT, ¢
entidade de direito piblico de natureza autarquica, com personalidade juridica propria,
dotada de patriménio e autonomia administrativa e financeira.

Paragrafo tmico. O Instituto Macaé de Ciéncia e Tecnologia (IMCT) fica
vinculado 2 Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico e Tecnolégico no que
diz respeito & sua missio institucional.

Art. 3° O IMCT ter4 sede na cidade de Macaé e vigera por prazo indeterminado.

Pardgrafo wnico. O IMCT sucederd o atual Instituto Macaé de Metrologia e
Tecnologia (IMMT) em todas as suas obrigagdes e direitos, ficando responsavel pela
condugio de seus programas de trabalho e estrutura funcional.

Art. 4° O IMCT integrara o Sistema Nacional de Metrologia, Normaliza¢éo e
Qualidade Industrial, segundo permite o paragrafo unico do art. 1° da Lei Federal n.°
5.966/73.



ESTADO DO RIO DE JANEIRO )
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAE
GABINETE DO PREFEITO

Art. 5° O Poder Executivo Municipal fica autorizado a transferir ao IMCT bens
moéveis e iméveis do patrimdnio municipal, sobretudo aqueles de uso especial destinado a
atual Subsecretaria Municipal de Ciéncia e Tecnologia e ao “Programa Parque Tecnolégico
Macaé”, denominado Macaé Tecnbpole — Cidade Inteligente, instituido pela Lei n°
3.956/2012.

Art. 6° Fica desde ja cedida ao IMCT, com finalidade de instalagéio, a area fisica
disposta no Decreto Municipal n® 018/2006, com 458.821,00m? registrada junto ao
Cartério do 2° oficio desta Comarca no Livro 2-P-2, fls. 26, Matricula 5688 de 30/07/1981
cadastrado no INCRA sob n° 5130320114879, e as areas dispostas ao Programa Macaé
Tecndpole, conforme disposto na Lei n.° 3.956/2012.

Art. 7° Sao finalidades do IMCT:

I — executar a¢des na area do ensino de metrologia, ciéncia, tecnologia e inovagdo
junto a sociedade, visando a sua popularizagdo, permitindo o amplo acesso ao
conhecimento;

II - promover a formagdo profissional em metrologia e tecnologia, atendendo as
necessidades de recursos humanos de institui¢des de ensino e industrias em niveis regional
e nacional, e também na area de saude;

III - aproximar as demandas do Municipio e suas politicas publicas, do saber
desenvolvido nas universidades, buscando contribuigdes e alternativas que promovam o
desenvolvimento econdmico € social;

IV — promover a aproximagdo e a sinergia necessarias entre as atividades de
pesquisa e extensdo das universidades, as politicas publicas municipais € o setor produtivo;

V - manter intercimbio e promover a integragdo entre as universidades, Governos,
empresas, fundagdes, sociedades e outras entidades nacionais e internacionais no campo da
inovagdo tecnolégica, do conhecimento cientifico, tecnologico, social, educacional,
cultural e ambiental;

VI - realizar ensaios de processos industriais;

VII - promover a aprovagio e certificagéo de produtos, processos, equipamentos €
instrumentos tecnoldgicos e industriais e, a implantagéo e gestdo do Parque Cientifico e
Tecnoldgico de Macae;

VIII - promover a incubagdo de empresas com base de inovagdo cientifica e
tecnoldgica, além da promogdo e apoio & inovagdo cientifica e tecnolégica e ao
empreendedorismo;

IX - promover o fomento a projetos de pesquisa, inovagao, ensino € extensio,

X - promover a prestagio de servigos técnico-administrativo, cientifico,
tecnolégico, social e cultural e a capacitagdo e transferéncia de conhecimento cientifico e
tecnoldgico;

XI - abrigar entidades de associagdes de profissionais relacionados as atividades do
Instituto;

XII - proporcionar apoio técnico ao desenvolvimento de pequenas empresas de
base tecnolégica e de desenvolvimento da qualidade industrial da regido;

XIII - incentivar, através da Incubadora de Empreendimentos Inovadores de
Macaé, a criagdo e desenvolvimento do inventor independente, das micro € pequenas
empresas industriais ou de prestagdo de servigos de base tecnolégica ou de manufaturas
leves, por meio de infra-estrutura basica e da qualificagdo técnica e gerencial do
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empreendedor, em cariter complementar, para viabilizar sua inser¢do competitiva no
mercado;

XTIV - possibilitar meios que permitam a transferéncia de tecnologia € o aumento
da competitividade das institui¢es localizadas no Municipio;

XV — proporcionar apoio técnico para aumento de competitividade das empresas,
industrias e comércios localizados no Municipio;

XVI - agregar empresas cuja produgdo se fundamenta em pesquisa tecnolégica e
que sejam promotoras da cultura da inovago, da competitividade industrial e da maior
capacitagdo empresarial;

XVII - buscar o credenciamento e/ou certificagdo dos seus laboratérios e/ou
setores pelo Instituto Nacional de Metrologia, Normalizagdo e Qualidade Industrial —
INMETRO, nos casos de existéncia de credenciamento e/ou certificagéo do tipo de servigo
executado pelos laboratérios €/ou setores.

CAPITULO III
DAS ATRIBUICOES

Art. 8° Ao INSTITUTO MACAE DE CIENCIA E TECNOLOGIA compete:

I — elaborar e executar projetos e assessoria, tendo em vista a promogao e execugao
de politicas € agdes de desenvolvimento metrolégico e tecnol6gico do Municipio de Macaé
e em toda regido;

II - efetuar pesquisas de demandas na area de metrologia e tecnologia, com vistas a
elaboragio de projetos que possam auxiliar ao pleno desenvolvimento da regido;

III - realizar a integracio entre empresas e institui¢des de ensino e pesquisa que
invistam em tecnologia € pesquisa aplicada, visando a inovagdo de produtos e ao
desenvolvimento de mercados;

IV — fomentar o desenvolvimento da ciéncia, tecnologia e inovagdo e a execugéo de
pesquisas basicas e aplicadas no Municipio;

V — promover projetos e programas de ensino e difusdo da cultura da ciéncia e
tecnologia;

VI - prestar apoio e assessoria técnica nas reas de metrologia e tecnologia para
instituigdes governamentais e privadas, nacionais e estrangeiras;

VII — promover as politicas e estratégias de confiabilidade metrolégica e areas afins
no Municipio;

VIII — emitir certificados de calibragdo, ensaios, testes de conformidade e
qualificagdo de instrumentos, equipamentos, produtos e outros tipos de servigos;

IX — emitir certificagio de procedimentos, normas industriais, capacitagdo e
treinamento de pessoal nas dreas de metrologia e tecnologia;

X — celebrar convénios, parcerias, intercimbios, acordos de cooperagdo e contratos
com institui¢Ses nacionais ou internacionais, publicas ou privadas para o desenvolvimento
da ciéncia e tecnologia e captagio de recursos destinados a programas de desenvolvimento
cientifico-tecnoldgico e de inovagéo;

XI - estimular universidades e instituigbes de pesquisa a se integrarem nas
atividades de educagdo e divulgacdo cientifico-tecnologica e de inovagdo por meio da
criagdo de espagos publicos para a ciéncia e tecnologia;

XII - cobrar, receber, remunerar e ser remunerado por qualquer tipo de servigo
prestado, incluindo cursos por ventura realizados, na forma da legislagdo em vigor;
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XIII — desenvolver e apoiar a elaboragdo € a execugé@o de projetos em parceria com
orgdos e entidades da administragio direta e indireta na area de ciéncia e tecnologia;

XIV - receber doagdes e contribui¢des financeiras ou materiais;

XV - receber pela aprovagdo de modelos e certificagdo de produtos, equipamentos
e instrumentos tecnolégicos e industriais;

XVI - estabelecer e executar atividades no campo da metrologia e da avaliagdo da
conformidade, em consonéncia as legisla¢Ges pertinentes.

XVII - estabelecer e executar as estratégias e agles de desenvolvimento
tecnoldgico e industrial do Municipio de Macaé.

XVHI - desenvolver agdes de ciéncia, tecnologia e inovagdo visando ao
desenvolvimento econdmico e social do municipio;

XIX — ser executor de convénio que por ventura venha a ser firmado entre o
Municipio e o Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia - Inmetro, no que
se refere s atribui¢des relacionadas com a metrologia legal e a certificagdo compulséria da
conformidade, dotadas de poder de policia administrativa.

XX - firmar convénios, com 6rgéos publicos de fiscalizagdo e judiciarios.

XXI - prestar consultorias técnicas, no &mbito metrolégico, tecnolégico e
industrial, em nivel regional, estadual, nacional e internacional, para entidades de qualquer
género, publicas e/ou privadas;

XXII — proceder a calibragdo de instrumentos de medigéo e controle de qualidade
industrial;

XXIII - proceder a calibragdo e ensaios de equipamentos eletromédicos e de
analises clinicas;

XIV — desenvolver produtos, equipamentos e instrumentos tecnolégicos e
industriais.

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA BASICA
Secdo I
Da Estrutura

Art. 9° O INSTITUTO MACAE DE CIENCIA E TECNOLOGIA tera a seguinte
estrutura basica:

I - Presidéncia;

IT - Assessoria Juridica,

INI - Diretoria Administrativa:

IV - Diretoria de Planejamento

V - Diretoria Técnica:

VI - Geréncia da Qualidade;

VII - Coordenadoria de Politicas Publicas em Ciéncia, Tecnologia e Inovagio;
VIII - Coordenadoria de Incubagdo de Empreendimentos de Inovagéo;
IX - Coordenadoria de Fomento a Pesquisa € Inovagéo;

X - Coordenadoria de Licitagéo;

X1 - Tesouraria

XTI - Controladoria Interna;

XII1 - Consultoria Técnica;

XIV - Assessorias.
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§ 1° A estrutura de que trata este artigo esta tipificada no Anexo II da Lei que
disciplina a estrutura da Administragéo Publica Municipal.

§ 2° Sio Orgios Colegiados do INSTITUTO MACAE DE CIENCIA E
TECNOLOGIA - IMCT:

I - Conselho Administrativo;
II - Conselho Curador.

Secao II
Das Atribui¢ées do Presidente

Art. 10. O Presidente tera as seguintes atribuigdes:

I — administrar o IMCT, movimentar seus recursos, assessorado pela Geréncia
Administrativa, autorizando despesas e ordenando seus pagamentos;

II — representar o IMCT em Juizo ou fora dele, podendo delegar competéncias de
suas atribui¢des, por meio da Assessoria Juridica;

III — supervisionar, coordenar, planejar, programar, fiscalizar e ratificar, as
atividades das unidades organizacionais do IMCT, mediante o acompanhamento dos
6rgdos da estrutura bésica;

IV — firmar parcerias, acordos, convénios, contratos € acordos de cooperagdo
técnica, com entidades publicas ou privadas, nacionais ou estrangeiras, bem como com
pessoas fisicas, com intuito de assegurar a plena realizagio dos objetivos do IMCT,
observada a orientag#o estabelecida pelo Conselho Administrativo e a legislagdo em vigor.

V — cumprir e fazer cumprir o Regimento Interno, as normas em vigor do IMCT e
as orientagdes oriundas dos 6rgdos colegiados;

VI — coordenar, planejar, programar e controlar a execugdo de politicas de ciéncia,
inovagdo e tecnologia, consoantes as diretrizes, planos e programas do Governo Municipal
e do IMCT.

VII - submeter a apreciagdo do Conselho Administrativo alteragdes propostas para
o Regimento Interno do IMCT.

VIII - movimentar depésitos bancarios e aplicagdes financeiras, contrair
empréstimos e financiamentos, assinando sempre em conjunto com o Diretor
Administrativo ou outro membro da administragio previamente designado;

IX — assinar cheques solidariamente com o tesoureiro;

X - prestar contas a4 Controladoria Geral do Municipio para atendimento ao
disposto no art. 5° da Deliberagao n° 200/96 — TCE/RJ;

XI - executar todos os atos relativos a administragdo de pessoal, observadas as
disposi¢des constitucionais;

XII - exercer outras atribui¢des pertinentes a sua area de atuagdo, conforme
Regimento Interno.

Secéo IIT
Das Atribuicdes da Assessoria Juridica

Art. 11. A Assessoria Juridica tera as seguintes atribuigdes:
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I — emitir pareceres em processos € assuntos de natureza legal, que lhe forem
submetidos pelo Presidente e demais 6rgéos do IMCT;

II — elaborar atos convencionais e zelar para que as decisGes do IMCT, estejam em
conformidade com a legislagdo, opinando sobre a legalidade, moralidade, impessoalidade,
publicidade, eficiéncia, economicidade e juridicidade de atos e procedimentos;

III - representar judicialmente o IMCT, articulando-se com a Procuradoria Geral
do Municipio, em qualquer Juizo, instdncia ou tribunal nas matérias que envolvam
interesses da entidade;

IV - atuar em toda e qualquer demanda de natureza civel, trabalhista,
previdenciaria, administrativa ou patrimonial, relacionada a direitos e deveres de
servidores e/ou terceiros, em que o IMCT, seja parte ativa ou passiva, analisando a
conveniéncia de acordos, articulando-se com a Procuradoria Geral do Municipio;

V - analisar contratos, convénios, consércios e outras formas de parcerias
envolvendo o IMCT, emitindo pareceres quanto a sua viabilidade e conveniéncia das
clausulas pactuadas;

VI — cooperar com os 6rgdos encarregados dos processos de licitagdo na elaboragio
de editais;

VII - acompanhar as matérias de interesse do Instituto, no ambito dos Poderes
Legislativos Municipal, Estadual e Federal;

VIII - organizar e manter atualizado o arquivo da legislagio pertinente;

IX — dar ciéncia aos diversos 6rgdos internos de quaisquer assuntos de natureza
Jjuridica, alertando-os sobre alteragdes da legislagdo a eles pertinentes;

X — acompanhar o andamento das demandas judiciais de quaisquer naturezas em
que o IMCT seja parte ou nelas tenha interesse;

XI - exercer outras atribui¢des pertinentes a sua area de atuagdo, conforme
Regimento Interno.

Secio IV
Das Atribui¢des da Diretoria Administrativa

Art. 12. A Diretoria Administrativa para desempenho de suas atividades contard
com a seguinte as seguintes atribuigGes:

I — coordenar e supervisionar os setores de apoio;

II - propor o Plano de Contas;

III — administrar e supervisionar o funcionamento administrativo do IMCT e
setores integrantes de sua composi¢ao;

IV - supervisionar a elaboragdo do relatério anual de atividades € do Plano de
Trabalho a serem apreciados pelo Presidente.

V - assinar, juntamente com o Presidente, documentos relativos 3 sua area de
atuagio;

VI — exarar despachos interlocutérios, em processos, dentro de sua competéncia;

VII - planejar, executar, movimentar e fiscalizar as obras e reformas do IMCT;

VIII — promover a guarda do patriménio da autarquia ou de terceiros 4 mesma
caucionados;

IX — demonstrar periodicamente a movimentagdo de fornecedores de materiais,
através de mapa demonstrativo e/ou relatério;
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X — examinar, conferir e receber todo material adquirido através de processos de
compra € contratagio de obras e servigos, em conformidade com as normas vigentes;

XTI — manter controle a termo de empréstimo e transferéncia de materiais;

XTI - promover os recebimentos e pagamentos do IMCT;

XIII - manter atualizada a escrituragio contabil do IMCT;

XIV — submeter ao Presidente os balangos, balancetes e demais demonstrativos
contabeis e de gestdo financeira;

XV — elaborar a programagdo financeira, consoante as atividades planejadas,
acompanhando sua execugdo;

XVI - zelar para que as despesas com as atividades de apoio sejam compativeis &
realizag@do financeira e orgamentéria da autarquia;

XVII - realizar estudos para formulagdo de diretrizes econdmico-financeiras para a
entidade e desempenhar fungGes de orientagdo e controle financeiro;

XVIII — elaborar através do contador as demonstragdes contibeis e financeiras,
evidenciando com toda transparéncia, os dados resultantes e encaminhar ao Presidente e
aos Conselhos nas épocas oportunas;

XIX - elaborar através do contador a prestagdo de contas do Presidente do IMCT;

XX - participar da gestdo das operagdes financeiras juntamente com o Presidente;

XXI - cuidar das receitas patrimoniais, das alteragées € dos empréstimos ou
financiamentos que forem concedidos a entidade;

XXII - organizar, anualmente, através dos agentes patrimoniais, quadros sintéticos
demonstrativos da situag@o patrimonial do IMCT;

XXIII - controlar a execu¢do dos orgamentos em todas as suas fases, procedendo
ao empenho prévio das despesas;

XXITV — supervisionar a elaboragéio da prestagio anual de contas e do balango geral
do IMCT;

XXV - coordenar as atividades de prestagdo de contas de convénios,
especificamente no que concerne 4 documentag@o fiscal, emitindo pareceres e sugerindo o
envio & Controladoria Geral do Municipio, quando o caso assim o requerer;

XXVI - dirigir e fiscalizar a contabilidade do IMCT;

XXVII — exercer outras atribui¢des pertinentes 4 sua area de atuacdo, conforme
Regimento Interno.

Sec¢io V
Das Atribuic¢des da Diretoria de Planejamento

Art. 13. A Diretoria de Planejamento tera as seguintes atribui¢des:

I — coordenar, dirigir, supervisionar, promover, acompanhar e avaliar as atividades
de planejamento, orgamento, informatica, difusdo tecnolégica, qualidade e modernizagdo
administrativa do IMCT;

II — coordenar o processo de planejamento estratégico e de desdobramento da
missdo do IMCT em diretrizes, objetivos, programas, metas, planos e projetos, bem como
o Plano Plurianual de Atividades;

IIT — assessorar o Presidente do IMCT nas a¢des de modernizagiao administrativa;

IV — elaborar, coordenar, avaliar e acompanhar o orgamento do IMCT, emitindo
relatérios analiticos para o Presidente;
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V — subsidiar a Diretoria Técnica e os 6rgéos de gestdo no planejamento das agbes
€ na execugio da programagio de suas atividades;

VI — articular a formacdo de equipes internas, externas ou mistas para atender
projetos de consultorias, assessorias e cursos, objetivando apoiar as atividades do IMCT;

VII ~ coordenar a participagdo do IMCT junto a organismos regionais, estaduais e
internacionais de modernizagéo, certificagdo, normaliza¢do, qualidade e desenvolvimento;

VIII - coordenar o uso das marcas do IMCT, suas derivagdes e criacdo de marcas
especificas para eventos;

IX — promover e coordenar o Servigo de Atendimento ao Cliente;

X — definir, desenvolver, implementar e avaliar produtos de informago tecnolégica
para clientes externos, em articulagdo com a Diretoria Técnica do IMCT;

XT - estabelecer as politicas e estratégias da qualidade e de marketing dos produtos
e servi¢os do IMCT, em articulagio com o Gerente de Comunicagdo e Marketing;

XII - elaborar, coordenar e fazer executar o Plano da Qualidade € o Plano de
Marketing do IMCT, apoiado pelos 6rgéos de diregdo e 6rgios de gestiio;

XTII - estabelecer parcerias, aliangas e estratégias mercadolégicas, visando
otimizagdo do uso de produtos e servigos do IMCT;

XTIV — promover agdes objetivando a conscientizagdo, educagdo e motivagdo dos
diferentes setores da sociedade para a metrologia e qualidade;

XV — elaborar e monitorar os sistemas informacionais, operacionais e gerenciais do
IMCT, bem como o Plano de Desenvolvimento de Sistemas;

XVI - coordenar, supervisionar, orientar e promover agdes pertinentes 2
participa¢do dos servidores do IMCT em programas de capacitagdo de recursos humanos,
nas areas de metrologia, normalizagdo, certificagdo, qualidade, produtividade e informagio
tecnolégica, bem como desenvolver projetos educacionais;

XVII - identificar, propor agdes, estabelecer procedimentos e viabilizar o processo
de captagdo de recursos humanos, propondo politicas e projetos de gestio;

XVIII - planejar, coordenar, organizar, acompanhar e avaliar eventos de
treinamento e desenvolvimento, no Ambito interno e externo do IMCT, promovendo agdes
corretivas;

XIX — definir, promover, realizar e processar estudo e anélise de cultura e clima
organizacional, periodicamente, propondo agbes corretivas e projetivas na busca de manter
a motivagdo dos servidores;

XX — propor, promover e coordenar o processo de avaliagio de desempenho, bem
como agbes para os resultados decorrentes do processo, implantando medidas preventivas,
corretivas e projetivas;

XXI - elaborar, coordenar, avaliar ¢ acompanhar o Plano Gestor do IMCT
Jjuntamente com o Presidente e o Vice-Presidente;

XXII - coordenar, avaliar e acompanhar as atividades de controle interno do
IMCT.

XXIII ~ exercer outras atribui¢des pertinentes a sua area de atuagdo, conforme
Regimento Interno.

Secdo VI
Das Atribuic¢des da Diretoria Técnica

Art. 14. A Diretoria Técnica compete, através dos laboratérios do IMCT,
coordenar, fiscalizar e controlar o desenvolvimento de todas as atividades relacionadas aos
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processos de calibragfo, ensaios e testes de instrumentos e equipamentos, cujas atribuigdes
consistem especialmente em:

I - promover e coordenar os programas de comparagéo interlaboratorial do IMCT,
em nivel regional, nacional e, quando necessario, em nivel internacional;

II - desenvolver pesquisas relativas as atividades de metrologia, tecnologia e
qualidade;

III - analisar de forma constante, em articulagdo com a Diretoria de Planejamento
e, em especial, com a Geréncia da Qualidade, os processos de credenciamentos e/ou
renovagdes dos credenciamentos das 4reas de especializagfio de cada laboratdrio, junto a
Rede Brasileira de Calibragio — RBC e adotar as providéncias necessarias aos
deferimentos dos referidos processos;

IV — programar e realizar, em conjunto com a Geréncia da Qualidade, as auditorias
técnicas das atividades dos laboratorios do IMCT;

V — promover estudos e andlise de documentagdes técnicas, nacional e
internacional, em conjunto com a Diretoria de Planejamento, tendo em vista a atualizagdo
de procedimentos, normas, critérios e regulamentos técnicos e de qualidade, referentes as
atividades dos laboratérios;

VI — desenvolver, em conjunto com a Geréncia da Qualidade, o “Manual da
Qualidade” dos Laboratérios do IMCT;

VII - fornecer informagdes a Geréncia Administrativa sobre as especificagGes dos
equipamentos, instrumentos e acervo técnico dos laboratérios, e outras que sejam
necessarias as tomadas de decisdes;

VIII - estudar, analisar e propor sugestdes de documenta¢des, recomendagdes e
regulamentos técnicos para entidades governamentais relacionadas as areas de metrologia,
tecnologia, qualidade e produtividade, em conjunto com a Diretoria de Planejamento;

IX — assessorar a Dire¢do Geral do IMCT em propostas para a Gestdo Publica
Municipal, de desenvolvimento metrolégico, tecnolégico e da qualidade e competitividade
de empresas, indistrias e comércio do Municipio;

X — supervisionar as atividades dos laboratérios do IMCT, emitindo pareceres
periddicos ao Presidente quanto a situagido de cada laboratério;

XT - propor, para as tomadas de decisdo do Presidente do IMCT, em conjunto com
a Diretoria de Planejamento, os tipos de servigos de calibragdo, ensaios, alteragbes e
inovagdes nas atividades dos laboratérios, bem como o projeto de custo-beneficio com a
mensuragdo dos valores financeiros de cada tipo de servigo, alteragdo ou inovagdo
tecnolégica;

XII — verificar de forma constante, em conjunto com a Diretoria de Planejamento,
as conformidades dos procedimentos estabelecidos pelas normas pertinentes as atividades
de cada laboratério, necessarios a “Garantia da Qualidade” dos servigos prestados;

XIII - exercer outras atribui¢des pertinentes a sua area de atuagdo, conforme
Regimento Interno.

Secio VII
Das Atribui¢des da Geréncia da Qualidade

Art. 15. A Geréncia da Qualidade ter4 as seguintes atribuigdes:

I - gerenciar o Sistema da Qualidade do IMCT;
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II — orientar e apoiar a implantagio do Sistema da Qualidade no 4mbito do IMCT;

IIT — desenvolver, em conjunto com os gerentes técnicos de cada laboratdrio, o
Manual da Qualidade dos Laboratérios;

IV — promover, em conjunto com os gerentes técnicos dos laboratorios, o
estabelecimento da Garantia da Qualidade das atividades laboratoriais;

V — propor, para apresentagdo ao Diretor de Planejamento e Diretor Técnico e
autorizagio do Presidente, o0 Manual da Qualidade do IMCT;

VI - realizar auditorias e analises criticas das atividades técnicas e administrativas
do IMCT, objetivando assegurar qualidade as atividades desenvolvidas, emitindo relatérios
as areas especificas;

VII - promover, executar e controlar as atividades relacionadas a legislagdo
pertinente a seguranga do trabalho, higiene e meio-ambiente, no ambito do IMCT emitindo
relatério ao Diretor de Planejamento para as providéncias cabiveis;

VIII - acompanhar a qualidade dos servigos técnicos contratados de terceiros,
emitindo relatdrios as areas especificas;

IX — prestar informagdes sobre a gestdo do Sistema da Qualidade do IMCT,
periodicamente, ao Presidente;

X — executar o Plano da Qualidade aprovado para o IMCT, emitindo relatérios de
avaliagdo e acompanhamento para o Diretor de Planejamento;

XT - realizar auditorias e consultorias de cunho especifico quando solicitadas pelos
orgéos de diregdo do IMCT;

XII - apoiar e auxiliar o Diretor de Planejamento na elaboragdo e execugdo das
politicas e estratégias de educagéo para a qualidade junto a clientes e fornecedores;

XTIII - manter informado o Diretor de Planejamento de todos os resultados obtidos,
criticos ou nio, da avaliagdo e acompanhamento do Sistema da Qualidade do IMCT.

XIV - exercer outras atribuigGes pertinentes a4 sua area de atuagdo, conforme
Regimento Interno.

Sec¢édo VIII
Das Atribui¢des da Coordenadoria de Politicas Piiblicas em
Ciéncia, Tecnologia e Inovagio

Art. 16. A Coordenadoria de Politicas Publicas em Ciéncia, Tecnologia e Inovagio
tera as seguintes atribuigdes:

I - elaborar planos e estudos visando ao desenvolvimento das suas atribuigdes;

II - propor as politicas publicas de ciéncia e tecnologia para 0 Municipio;

III - promover o levantamento sistematico da oferta e demanda de ciéncia e
tecnologia, difundir as informagdes para organizagdes, 6rgios e entidades, diagnosticar as
vocagdes possiveis € os nichos tecnolégicos existentes no Municipio;

IV - consolidar no Municipio de Macaé a valorizagdo do conhecimento e do
pensamento cientifico por meio de agdes articuladas entre as atividades de pesquisa e as
politicas publicas de educagdo, saude, meio ambiente e desenvolvimento econémico e
social, tendo como base os principios da responsabilidade social, econdmica, ambiental e
ética;

V — alinhar as estratégias municipais com as politicas de desenvolvimento da
ciéncia e tecnologia a nivel estadual e federal, com foco nas prioridades e necessidades do
Municipio;
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VI - promover as agdes de ciéncia, tecnologia e inovagdo junto a sociedade,
visando a sua popularizago, permitindo o amplo acesso ao conhecimento;

VII - consolidar o papel da ciéncia, da tecnologia e da inovag#o, como promotores
do desenvolvimento econdmico e social do Municipio;

VIII - assinar, juntamente com o Presidente, documentos relativos 3 sua 4rea de
atuagio;

IX - exercer outras atribui¢Ses pertinentes 4 sua 4rea de atuagdo, conforme
Regimento Interno.

Secdo IX
Das Atribui¢des da Coordenadoria de Fomento
a Pesquisa e Inovacio

Art. 17. A Coordenadoria de Fomento 3 Pesquisa e Inovacdo ter as seguintes
atribuigdes:

I - elaborar planos e estudos visando ao desenvolvimento das suas atribuigdes;

II - promover e apoiar a pesquisa e a formag@o cientifica e tecnoldgica necessarias
para o fortalecimento e consolidacdo da sociedade do conhecimento de tal modo que esta
pratica reflita, sobretudo, na melhoria da qualidade de vida da populagio macaense;

III - fomentar o desenvolvimento da ciéncia, tecnologia e inovagdo e a execugio de
pesquisas basicas e aplicadas no Municipio;

IV — dar apoio & execugdo das politicas publicas e as iniciativas privadas nas dreas
de ciéncia, tecnologia e inovagao;

V — fomentar o desenvolvimento de tecnologias sociais;

VI — assinar, juntamente com o Presidente, documentos relativos a sua 4rea de
atuacio;

VII - exercer outras atribuigdes pertinentes 4 sua area de atuagdo, conforme
Regimento Interno.

Se¢do X
Das Atribuicdes da Coordenadoria de
Incubacio de Empreendimentos de Inovacio

Art. 18. A Coordenadoria de Incubag@o de Empreendimentos de Inovagio:

I - coordenar a Incubadora de Empreendimentos Inovadores de Macaé;

II — elaborar planos e estudos visando ao desenvolvimento das suas atribuigdes;

IIT — propor ao Presidente a realiza¢do de parcerias com universidades e outras
entidades cientificas e tecnolégicas, nacionais e internacionais, para o desenvolvimento da
Incubadora de Empreendimentos Inovadores de Macaé,

IV — assinar, juntamente com o Presidente, documentos relativos a sua area de
atuacio;

V' — exercer outras atribuigdes pertinentes 4 sua 4rea de atuagdo, conforme
Regimento Interno.

Parigrafo tinico. A incubagio de empresas ocorrera conforme as normas previstas
no Regimento Interno do IMCT.
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Secdo XI
Da Coordenadoria de Licitacdo

Art. 19. A Coordenadoria de Licita¢do, por meio da Comissdo de Permanente de
Licitagdo e da Comissdo de Pregdo, tera as seguintes atribui¢des:

I — planejar, orientar, coordenar e supervisionar todas as atividades relacionadas
com as licitagdes do IMCT;

II - elaborar editais de licitagGes e seus respectivos contratos;

III - providenciar a divulgagdo dos editais de licitagdo nas condi¢bes e prazos
previstos na legislagéo aplicavel;

IV — conduzir certames licitatorios, julgando a habilitagio e as respectivas
propostas;

V — analisar a documentagdo das empresas licitantes quanto a regularidade e as
condi¢des da licitagdo;

VI — emitir pareceres dos resultados dos certames licitatérios ao ordenador de
despesas e relatérios para os érgédos de controle;

VII - proclamar as empresas vencedoras das licitagdes, uma vez atendidas as
condi¢des preestabelecidas;

VIII - julgar os recursos administrativos eventualmente interpostos;

IX — atender ao que preceitua a legislagdo vigente, quanto aos demais quesitos do
processo licitatdrio;

X~ exercer outras atribui¢Ges pertinentes 4 sua 4area de atuagdo, conforme
Regimento Interno.

§ 1° A Comissdo Permanente de Licitagdo serd designada pelo Presidente e sera
composta de no minimo 3 (trés) membros, sendo pelo menos 2 (dois) deles servidores
publicos pertencentes ao quadro permanente de pessoal, conforme dispde o artigo 51 da
Lei n.° 8.666/93.

§ 2° Cabera a Assessoria Juridica assessorar a Comissdo Permanente de Licita¢ido
quanto a matéria de cunho juridico nos processos licitatdrios, em quaisquer das fases,
quando necessario.

Art. 20. A Comissdo de Pregdo serd composta por no minimo 3 (trés) servidores
designados pelo Presidente do IMCT, sendo um o pregoeiro e os demais integrantes da
equipe de apoio.

Paragrafo dmico. Pelo menos dois membros da Comissdo de Pregdo deverdo
pertencer ao quadro permanente de servidores.

Secdo XII
Das Atribui¢des da Tesouraria

Art. 21. A Tesouraria tera as seguintes atribuigdes:

12
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I - controlar os saldos bancarios, as aplicagdes financeiras e resgates, as obrigagGes
financeiras decorrentes de contrato e de registros das contas de débitos e créditos, com
emissdo de boletins de periodicidade determinada no Regimento Interno;

Il — administrar juntamente com o Setor de Contabilidade, as disponibilidades
financeiras, controlando os valores;

III - enviar ao Setor de Contabilidade boletins sobre o comportamento das receitas
e despesas da autarquia;

IV — responsabilizar-se pelos pagamentos e recebimentos, custédias de bens,
valores e operagdes de cambio, controlando datas de vencimento, garantia e afins;

V — providenciar o aceite de titulos, recolhimento de impostos, taxas e encargos
sociais;

VI — emitir cheques, ordens de pagamentos e borderds, e, controlar pagamentos,
observando os critérios normativos da autarquia;

VII - assinar cheques juntamente com o Presidente;

VIII — exercer outras atribuigdes pertinentes 4 sua 4rea de atuagdo, conforme
Regimento Interno.

Secdo XIII
Da Controladoria Interna

Art. 22. A Controladoria Interna tera as seguintes atribuicdes:

I - desenvolver processos de controle e avaliagdo, definindo as metodologias mais
indicadas nas situagdes especificas;

IT - avaliar a legalidade dos atos de que resultem a arrecadagdo de receita ou
realizagio da despesa, o surgimento ou a extingdo de direitos e obrigagdes e a
movimentagio do patriménio em geral da autarquia;

III — avaliar a legalidade e os resultados, quanto a economicidade e eficacia da
gestdo orgamentdria, financeira e patrimonial da autarquia, bem como a aplica¢do de seus
Tecursos;

IV — atender ao Controle Externo, que compete ao Poder Legislativo € ao Tribunal
de Contas do Estado do Rio de Janeiro, no exercicio de sua missio institucional;

V — atender a Controladoria Geral do Municipio, submetendo seus atos, quando
solicitados, em tempo h4bil;

VI - diligenciar quanto & prestagdo de contas relativas a repasses recebidos a titulo
de contratos, convénios e outros congéneres, avocando a si a responsabilidade de
encaminh4-las a quem de direito;

VII - acompanbhar, por meio de mecanismos proprios, a implementagdo dos planos,
programas, projetos € convénios da autarquia, avaliando os seus resultados em termos de
tempo, custo, quantidade e qualidade, enviando relatérios circunstanciados ao Presidente
do IMCT;

VIII — exercer outras atribuigdes pertinentes 3 sua drea de atuagdo, conforme
Regimento Interno.

Secio XIV
Das Atribuicdes do Quadro de Pessoal
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Art. 23. As atribui¢des dos demais ocupantes dos cargos constitutivos da estrutura
organizacional do IMCT serfio definidas em Regimento Interno.

. Se¢io XV
Dos Orgios Colegiados

Art. 24. Os 6rgdos Colegiados, em nimero de dois, denominados Conselho
Administrativo ¢ Conselho Curador, sio coadjuvantes no planejamento, implantagio,
gestdo, controle, fiscalizagio e avaliagdo das politicas e agdes desenvolvidas pelo IMCT.

Parigrafo unico. Os Conselhos a que se refere o caput deste artigo ficam ora
criados e terdo composi¢do, competéncia e funcionamento definidos em lei especifica.

CAPITULO V .
DOS RECURSOS FINANCEIROS E DO PATRIMONIO

Art. 25, Constituirdo recursos do IMCT:

I — as dotagSes orgamentérias e os créditos adicionais ou suplementares que lhe
venham a ser destinados por Lei;

II - os pregos publicos que venham a cobrar pela prestagdo de servigos, em
conformidade ao disposto em toda legislagio atinente;

III - os decorrentes de convénios, contratos, acordos e ajustes e outras formas de
parcerias que forem celebrados com entidades publicas ou privadas, nacionais ou
estrangeiras, bem como os emanados de consércios intermunicipais;

IV — os valores repassados pela Unido, Estados e Municipios ou pessoas juridicas
de direito piblico;

V — resultados de aplicagdes financeiras;

VI — doagdes, incorporagdes € contribuigdes de qualquer natureza;

VII - doagdes, legados, herangas, taxas de servi¢os administrativos, contribui¢Ses e
mensalidades de qualquer natureza e quaisquer outras formas de beneficios que lhe forem
destinadas;

VIII - os provenientes de empréstimos e financiamentos;

IX- receitas de qualquer espécie, inclusive oriundas de direitos autorais que
adquirir ou provenientes de propriedades intelectuais, patentes e licengas;

X - as receitas provenientes de suas atividades, de seu patriménio e de outras fontes
promocionais;

XI - recursos ndo especificados, porém afetos aos trabalhos desenvolvidos pelo
IMCT.

XII - recursos advindos de outras fontes.

Art. 26. Constituirdo o patriménio do IMCT, os bens méveis e iméveis que lhe
forem incorporados pela entidade-matriz, Municipio de Macaé, os que lhe forem doados, e
bem assim os que forem adquiridos com recursos proprios provenientes de execugdo de
SErvigos.
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Art. 27. Em caso de liquidagio ou extingdo da autarquia o patriménio sera
revertido a entidade-matriz, o Municipio de Macaé, que assumiri seus bens, direitos e
obrigagdes.

Art. 28. Constituem passivos do IMCT as obrigagdes assumidas quando atendidas
as disposi¢des legais pertinentes, ndo podendo terminantemente comprometer a
estabilidade do Instituto.

Art. 29. A aquisigdo de material permanente, material de consumo e de outros
insumos necessarios ao desenvolvimento e execugdo dos projetos, serd sempre feita
mediante critérios licitatorios.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 30. Fica estabelecido que o cargo de Presidente terd status de Secretario
Municipal e sera de livre nomeagéo e exoneragdo do Chefe do Poder Executivo Municipal.

Art. 31. Todos os ocupantes dos cargos comissionados serio de livre escolha do
Presidente ad referendum do Chefe do Poder Executivo.

Art. 32. O IMCT terd quadro préprio de pessoal, com lotagdo especifica,
constituido de acordo com a legislagdo vigente.

Art. 33. A critério do Poder Executivo, apés consulta ao Presidente, poderdo ser
transferidos para o IMCT, mediante pedido, servidores municipais da Administragio
Direta, com observéncia do que dispde a Lei Complementar n° 11/98.

Art. 34. O orgamento do IMCT dever4 evidenciar as politicas, projetos e programas
de trabalho a serem desenvolvidos.

Art. 35. A escrituragdo contébil serd organizada de forma a permitir uma visdo
global do exercicio de suas fungdes de controle prévio, informando e apurando custos de
servigos, estabelecendo a situagio econdmico-financeira do Instituto e, interpretando e
analisando os resultados obtidos.

Paragrafo unico. Na escrituragio contabil, devera ser adotado o Regime de Caixa
para a arrecadac@o da receita e 0 Regime de Competéncia para a realiza¢@o da despesa.

Art, 36. O exercicio financeiro do IMCT compreenderd o periodo correspondente
a0 ano civil, ao término do qual serdo elaborados o Balango Geral e a Demonstragdo de
Resultados.

Art. 37. As contas do IMCT serdo submetidas, anualmente, a exame e apreciacio
do Conselho Curador, apés o que deverdo ser encaminhadas i Controladoria Geral do
Municipio para os fins do que dispdem os incisos XXIII e XXIV do art. 5° da Deliberagio
n° 200/96 — TCE/RJ.
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TECNOLOGIA - IMCT, em caso de inviabilidade, de créditos especiais, desde ja
autorizados.

Art. 40. Complementam a presente Lei, nos casos Omissos, outros dispositivos
legais que forem aplicdveis espécie.

Parigrafo iinico. O Chefe do Poder Executivo regulamentars por Decreto o
disposto nesta Lei, complementando o que for necess4rio.

Art. 41. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagio, revogadas as
disposi¢cdes em contrério, em especial a Lein.°2.] 15/2001.

GABINETE DO PREFEITO, em 09 de Junho de 2015.
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